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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Kalmar

Antalet ledamoter

§1

Fullmiktige har 61 ledaméter.

I vallagen finns det bestimmelser om antalet ersittare.
Kommunfullmaktiges presidium och dess arbetsuppgifter
§ 2

De ar dé val av kommunfullmiktige har dgt rum 1 hela landet, viljer fullmiktige
bland ledamoéterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande
(presidium). Presidievalen ska forrattas pa forsta sammantridet med nyvalda
fullmiktige.

Presidiet valjs f6r fullmiktiges 16pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalen har férrittats, tjinstgér som ordférande den som har varit
ledamot i fullmiktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjdnstgoringstid som ledamot, ska den aldste
av dem vara dlderspresident.

§4
Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller
fran sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vilja en annan leda-

mot for aterstoden av tjdnstgoringstiden for den som har avgitt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresi-
denten ordférandens uppgifter.
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§5

Presidiet har bland annat féljande arbetsuppgifter:

- Leda kommunfullmiktiges arbete och definiera fullmaktigedrenden.

- Bestimma vilken lokal kommunfullmiktige ska sammantrida 1.

- Om det foreligger sirskilda skil besluta om att stilla in ett sammantrade el-
ler andra dagen eller tiden f6r sammantridet.

- Folja upp enskilda beslut 1 kommunfullmaktige.

- FPora dialog med gruppledarna i kommunfullmiktige.

- Ha kontakt med kommunstyrelsens presidium.

- Bestimma i vilken utstrickning de som har kallats for att limna upplys-
ningar pa ett sammantride far yttra sig Over Overliggningarna.

- I tveksamma fall besluta om ett medborgarférslag far stillas.

- Besluta om ett medborgarforslag ska 6verlimnas till styrelsen eller nimnd
tor besvarande.

- I tveksamma fall besluta om ett drende ska behandlas som ett medborgar-
torslag eller dr ett klart verkstallighetsirende som 6verlimnas till berérd
nimnd for besvarande.

- Besluta om frigestund for ledaméterna i kommunfullmiktige. Amnet ska
hora till kommunfullmiktiges eller nimnds handlidggning.

- Bereda fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning.

Tid och plats for sammantradena

§6

Fullmaktige haller ordinarie sammantridde varje manad utom i juli och i augusti.
Sammantridena halls sista mandagen i respektive manad utom i juni och de-
cember.

De ar dé val av fullmaktige har dgt rum i hela landet, ssmmantrider nyvalda
fullmiktige forsta mandagen efter 14 oktober.

Om mandagen ér helgdag halls ssmmantridet ndsta vardag.

§7

Ett extra ssmmantride halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter sam-
rad med vice ordférandena.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden
och ska

innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra
sammantridet.

§8

Om det foreligger sirskilda skal f6r det, far kommunfullmiktiges presidium
stalla in ett sammantride eller andra dagen eller tiden f6r sammantradet.
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Om presidiet beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller ti-
den for ett sammantride ska dndras, ska varje ledamot och ersittare snarast un-
derrittas om beslutet.

§9
Fullmiktige sammantriader 1 lokal som presidiet bestimmer.
§10

Kommunfullmaktige far, om sirskilda skl foreligger, sammantrida med ledamo-
ter nirvarande pa distans. Sidant sammantride far endast dga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
hoéra varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska i f6rvig anmila detta till kommunled-
ningskontoret. Ordféranden avgér om nirvaro far ske pa distans.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
§ 11

Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantriade pa den utsatta samman-
tridesdagen, kan fullmiktige besluta att férlinga tiden f6r sammantridet.

Fullmiktige kan ockséd besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sa-
dant fall beslutar fullmiktige genast, nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfirdar ordféranden
en kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nigon kungoérelse inte
utfirdas. I ett sadant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter och
ersittare som inte ir nirvarande nir sammantridet avbryts om tiden och plat-
sen for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena
§ 12

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir fullmiktige
ska behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

Kommunstyrelsens och 6vriga nimnders forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in 1 kungérelsen bor tillstillas varje ledamot och ersittare
fore sammantridet.

Ordféranden bestaimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska
tillstillas ledamoter och ersattare fore sammantridet.
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Handlingarna 1 varje drende bor finnas tillgingliga for allmanheten 1 samman-
tradeslokalen under sammantridet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamoter och ersittare fore
det sammantride vid vilket de avses bli stillda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
§ 13

En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett helt sammantride eller i en del av
ett sammantride, ska snarast anmaila detta till kommunstyrelsens kansli som
har att kalla in den ersittare som star i tur att tjainstgora.

§ 14

Om en ledamot utan féregiende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller
torhinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pagaende samman-
tride, kallar ordféranden in den ersittare som ir tillgdnglig och star i tur att

tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmaila till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

§ 15

Det som sagts om ledamot i §§ 12 och 13 giller ocksa for ersittare, som kallats
till tjanstgoring.

§16

Ordféranden bestimmer, nitr en ledamot eller en ersittare ska trida in och
tjanstgora under ett pagiende sammantride. Endast om det foreligger sarskilda
skal for det bor dock intride ske under pagaende handligegning av ett drende.
Narvarokontroll/upprop

§ 17

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersittare som tjanstgor ska fin-
nas tillgianglig under hela sammantradet.

I boérjan av varje sammantride och nir ordféranden anser att det behévs later
ordféranden forritta narvarokontroll.

Protokolljusterare
§ 18

Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantridet.
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Sedan uppropet har forrittats enligt § 16 viljer fullmiktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantridet och att i
férekommande fall bitrida ordféranden vid rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arendena
§ 19

Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kun-
gorelsen.

Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestimmer, nar under ett sammantride ett drende ska behandlas
som inte finns med i kungorelsen.

Fullmiktige far besluta att avbryta handlageningen av ett drende under ett sam-
mantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
§ 20

Ordféranden och vice ordférandena 1 en nimnd eller gemensam nimnd vars
verksamhetsomrade ett drende ber6r far delta 1 6verliggningen 1 drendet.

Ordforanden och vice ordféranden i en fullméktigeberedning far delta i 6ver-
ligeningen, nir fullmiktige behandlar ett drende som beredningen har hand-
lagt.

Styrelsens ordférande 1 ett sadant foretag som avses 1 3 kap. 17 och 18 {§ kom-
munallagen far delta 1 6verliggningen, nir fullmiktige behandlar ett drende
som ber6r forhillandena i foretaget.

Ordféranden i en nimnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller
en friga fir delta i den 6verliggning som halls med anledning av svaret.

§ 21

Kommunens revisorer far delta 1 6verliggningen nir fullmaktige behandlar re-
visionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verldggningen, nir fullmiktige behandlar ett
arende som beror revisorernas granskning eller egen férvaltning.

§ 22

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena 1 den utstrickning som
det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena 1 nimnderna och full-
miktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen f6r att limna
upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstaende sakkunniga.
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Ingir kommunen i en samverkan genom gemensam namnd far ordféranden
efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det behévs kalla
ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma nimnden och anstillda
i de samverkande kommunerna/landstingen for att limna upplysningar vid
sammantridena.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter sam-
rad med vice ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats f6r att
limna upplysningar pa ett ssmmantride far yttra sig under 6verliggningarna.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
§ 23

Den som har ritt att delta i fullmiktiges overldggningar far ordet i den ordning
1 vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Om inget annat bestims 4r ledamotens forsta inldgg pa hogst fyra (4) minuter,
foljande inldgg hogst tva (2) minuter och genmile/replik hogst en (1) minut.
For att fa replik/genmile ska ledamoten vara direkt apostroferad. Vid interpel-
lationer och fragor dr ledamotens forsta inligg pa hogst tre (3) minuter.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran @mnet och inte efter tillsigelse

av ordféranden rattar sig far ordforanden ta ifrin talaren ordet. I 6vrigt far
ingen avbryta en talare under anférandet.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och ej rittar sig efter till-
sagelse.

Uppstir oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplosa
sammantridet.

Yrkanden

§ 24

Nir fullmiktige har férklarat Gverliggningen i ett drende avslutad, gar ordfo-
randen igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och

kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordforanden befister genomgéingen med ett klubbslag. Direfter far inte niagot
yrkande dndras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.
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Deltagande i beslut
§ 25

En ledamot som avser att avstd frin att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet,
om fullmiktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar
§ 26

Innan omrostning sker ska voteringsproposition upplisas och godkinnas. Vid
omrostningar anvinds voteringsanligening. Efter anvisning av ordféranden av-
ger ledamoterna sina roster genom att trycka pa nagon av knapparna Ja, Nej,
Avstar.

Omrostning kan ocksa ske efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan
dir ordféranden avger sin rost sist.

Sedan omr&stningen har avslutats, befdster ordféranden detta med ett klubb-
slag. Direfter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon leda-
mot dndra eller aterta en avgiven r6st efter klubbslaget. Vid felrostning kan
detta anmilas f6r anteckning i protokollet.

§ 27

En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig
1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar.
2. om den upptar flera eller firre namn dn det antal personer som ska viljas.

3.  om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsatt. For sidana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

Motioner
§ 28

En motion ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera le-
damoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli. En mot-
ion far ocksa limnas vid ett sammantride med fullmaktige.
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En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgér som ledamot vid
ett sammantride.

Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de motioner som inte har be-
retts fiardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantride 1
april.

Medborgarforslag
§ 29

Den som ir folkbokférd i kommunen far vicka medborgarforslag pa foljande
villkor:

Ett medborgarforslag ska vara skriftligt, ha beteckningen ”medborgarforslag”,
ha uppgift om forslagsstillarens eller forslagsstillarnas namn, adress(er) och te-
lefonnummer samt vara egenhindigt undertecknad(e).

Ett medborgarforslag vicks genom att det limnas eller skickas in till kommun-
styrelsens kansli. Inkomna medborgarforslag ska anmilas till kommunfullmak-
tige.

Ett medborgarforslag ska avse dmne som hor till fullmiktiges, en nimnds eller
en full-miktigeberednings handlidggning. Det far inte avse drende som r6r
myndighetsutévning mot enskild eller ha odemokratisk eller rasistisk innebord.
Vidare far amnen av olika slag inte tas upp i samma medborgarforslag.

Ett medborgarforslag kan 6verlitas for besvarande till styrelsen eller till en an-
nan nimnd. Forslagsstillaren ska 1 sd fall underrittas om vilken nimnd som i
fortsittningen ska handligga drendet.

Forslagsstillaren har ritt att yttra sig nar medborgarforslaget behandlas 1 kom-
munfullmaktige, 1 styrelsen eller i den nimnd som fatt 1 uppdrag att besvara
medborgarfoérslaget. Forslagsstillaren har dven maojlighet att yttra sig skriftligt.

Forslag som dr “klara verkstallighetsdrenden” som t.ex. I6pande underhall eller
arenden som handliggs enligt speciallagstiftning ska inte behandlas som med-
borgarférslag.

Kommunledningskontoret ska istillet 6verlimna dessa till berérd nimnd/ f6t-
valtning for att handldgga drendet. Vidare ska dessa forslag anmalas till kom-
munfullmaktige tillsammans med nimndens/forvaltningens svar. I tveksamma
fall beslutar kommunfullmiktiges presidium om édrendet ska behandlas som
medborgarforslag eller Gverlimnas till ber6érd nimnd/férvaltning for att svara
pa forslaget.

Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de medborgarforslag som inte
har beretts firdigt. Redovisningen ska limnas till fullmaktige vid det ordinarie
sammantridet 1 april.
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Interpellationer
§30
Enligt kommunallagen giller f6ljande:

- Interpellationer ska avse dmnen som hor till fullmaktiges, en nimnds eller
en fullmiktigeberednings handlidggning. De fir dock inte avse drenden som
r6r myndighetsutévning mot nagon enskild.

- Interpellationer ska ha ett bestimt innehall och vara férsedda med moti-
vering. De bor stillas endast i angeldgenheter av storre intresse for kommu-
nen.

- Kommunfullmaktige beslutar utan féregaende 6verliggning om en interpel-
lation far stallas.

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av den som tjanstgér som
ledamot. Interpellationen ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl
13.00 onsdagen fore det sammantrade vid vilken ledamoten avser stilla den.

En interpellation far stillas till ordféranden i en nimnd. Dessutom far en inter-
pellation stallas till hel- eller deltidsengagerad fértroendevald i kommunstyrel-
sen och som representerar parti som vid val till politiska uppdrag i kommunen
samverkat for att bilda majoritet.

Den som fatt en interpellation far 6verlimna den till ordféranden i styrelsen
for ett kommunigt foretag (aktiebolag, stiftelse, forening eller motsvarande) el-
ler ordféranden i ett kommunalférbund f6r att besvara interpellationen.

En interpellation ska besvaras skriftligt. Svaret ska limnas pa det sammantride
da interpellationen stills eller senast pa nasta sammantrade.

Fragor
§31
Enligt kommunallagen giller f6ljande:

- En fraga ska avse dmne som hor till fullmiktiges, en nimnds eller en full-
miktigeberednings handliggning. Den far dock inte avse drende som rér
myndighetsutévning mot nagon enskild.

- En friga ska ha ett bestimt innehall och far vara férsedd med en kort inle-
dande forklaring.

- Kommunfullmiktige beslutar utan féregaende 6verliggning om en friga far
stallas.

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av den som tjinstgér som leda-
mot. Fragan ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl 10.00 fredagen
fore kommunfullmiktiges sammantride.

En fraga far stillas till ordféranden i en nimnd. Dessutom far en fraga stillas
till hel- eller deltidsengagerad fértroendevald i kommunstyrelsen och som
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representerar parti som vid val till politiska uppdrag i kommunen samverkat
for att bilda majoritet.

Den som fatt en fraga far 6verlimna den till ordféranden 1 styrelsen for ett
kommunigt foretag (aktiebolag, stiftelse, férening eller motsvarande) eller till
ordféranden i kommunalférbund f6r att besvara fragan.

Nir en fraga besvaras far bara den som stiller frigan och den som svarar delta
1 6verliggningen. En fraga bor besvaras pa det sammantride da den stills.

Oppen fraga
§ 32

Kommuninvanare kan stélla en fraga direkt till ndgon av kommunfullmiéktiges
ledaméter och fa den besvarad under sammantridet genom att stilla en 6ppen
fraga. Fragan maste falla inom det kommunala ansvarsomradet. Fragan och
svaret far vara lingst tva minuter vardera och endast den som fragar och den
som svarar far delta. Den fragande har ritt till en minuts replik och den sva-
rande ges ritt att begira ordet och har dd en minut till férfogande. Frigan
maste vara anmald till kommunstyrelsens kansli senast kl 08.00 sammantrides-
dagen. Fragan beh6ver inte besvaras skriftligt.

Fragestunder
§ 33

Presidiet kan besluta om annan typ av fragestund fér ledamoterna i kommun-
fullmiktige. Amnet ska hora till fullmiktiges eller nimnds handliggning.

Utskott

§ 34

Kommunfullmaktige kan tillsatta ett eller flera utskott f6r kortare eller lingre
tid. Ledamoterna i dessa utskott ska vara ledamoter eller ersittare i kommun-
fullmiktige.

Beredning av arendena

§ 35

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgoér kommunstyrelsen hur de dren-
den som fullmaiktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra it en fortroendevald eller at nigon anstilld att besluta om
remiss av sadana drenden.
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Forklaring vid revisionsanmarkning

§ 36

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer kommunfullmaktiges
presidium i vilken ordning forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna

har framstallt 1 revisionsberattelsen ska inhamtas frain den namnd eller fullmak-
tigeberedning mot vilken anmirkningen har riktats.

Aterredovisning fran namnderna
§ 37
Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas aterredo-

visning av uppdrag som fullmiktige limnat. Narmare bestimmelser hirom
anges 1 respektive nimnds reglemente.

Valberedning
§ 38

Pa det forsta sammantridet med nyvalda fullmiktige viljer fullmiktige en val-
beredning f6r den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 13 ledamoter och 7 ersittare.

Bland ledamoéterna valjer fullmaktige vid samma tillfille en ordférande och en
vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valirenden som fullmiktige ska be-
handla med undantag av valen av fullmiktiges presidium, valberedning och

ordférande och vice ordférande 1 valberedningen.

Fullmaktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan féregaende be-
redning.

Justering av protokollet
§ 39
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Fullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Pa-
ragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation
§ 40

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till
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sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokol-
let.

Expediering m.m.
§41

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de nimnder, andra organ och personer som
ber6rs av besluten 1 protokollet.

Protokollet publiceras i sin helhet pa kommunens hemsida.

Historik

Antagen av kommunfullmiktige den 16 december 1991, § 178. Andringar be-
slutade av kommunfullmiktige den 22 februari 1999, § 22. Tilligg beslutat av
kommunfullmiktige den 26 augusti 2002, § 128 och den 20 december 2004, §
163. Andring i § 28 beslutad den 26 februari 2007, den 18 juni 2012, § 143, 26
januari 2015, § 10 och den 26 september 2016, § 170. Tillagg av § 10 beslutad
av kommunfullmiktige den 30 mars 2020.
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