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Allmant reglemente for Kalmar kommuns
namnder

Giller fr.o.m. den 1 januari 2019.

Om reglementet

Allmiént reglemente f6r Kalmar kommuns nimnder giller f6r kultur- och fri-
tidsnamnden, omsorgsnimnden, samhallsbygenadsnimnden, servicenimnden,
socialnimnden, S6dermére kommundelsnamnd, utbildningsnamnden, val-
nimnden samt vatten- och miljonimnden. UtGver detta reglemente finns ett
sarskilt reglemente for var och en av nimnderna.

8 1 Uppdrag och verksamhet

Nimnd ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
torfattning. Ndmnd ska folja det fullmaktige — i reglemente, 1 samband med
verksamhetsplan och budget eller i annat sarskilt beslut — har bestimt att
nimnden ska fullg6ra, samt verka for att faststillda mal uppnas och i ovrigt
folja givna uppdrag och angivna riktlinjer. Namnd ska ocksa ta initiativ och
folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade.

Nimnd far fatta beslut i de grupper av drenden som kommunfullmaktige be-
slutat delegera till nimnden.

Nimnd ansvarar for varden av sitt arkiv i enlighet med vad som framgar av
arkivlagen och kommunens arkivreglemente.

Nimnd far avropa och teckna avtal om kop och forsiljning av varor och tjins-
ter inom ramen for de upphandlingar som samordnas av servicenimnden eller
andra upphandlingar dir Kalmar kommun ingar som part, samt upphandlingar
under direktupphandlingsbeloppet da ramavtal saknas.

Namnd fir ocksd avskriva fordran.

§ 2 Organisation inom verksamhetsomradet

Nimnd ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med hin-
syn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra forfatt-
ningar for verksamheten.

Nimnd ska arbeta for att effektivisera och forenkla regler, rutiner och admi-
nistration.
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§ 3 Personalansvar

Nimnd ér anstallningsmyndighet f6r personal vid sin férvaltning med undan-
tag for forvaltningschef som anstills och entledigas av kommunstyrelsen.
Nimnd har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofrigor inom sitt verk-
samhetsomrade med undantag av de fragor som ligger inom kommunstyrelsens
ansvar. Namnd ansvarar ocksa for att skriftligt férdela uppgifter i det systema-
tiska arbetsmiljoarbetet till f6rvaltningschefen. Forvaltningschefen kan i sin tur
fordela arbetsmiljouppgifter inom organisationen.

8§ 4 Personuppgifter
Nimnd édr personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

§ 5 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullméaktige
Nimnd ska bedriva verksamheten enligt de mal och riktlinjer som fullméktige
har bestimt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller fé6rordning samt bestim-
melser 1 detta reglemente.

Nimnd ska till fullméktige redovisa hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stéllningen ar under budgetaret.

Nimnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Kommunstyrelsen ansvarar for 6verformyndarnimndens redovisning till
kommunfullmiktige av hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska
stallningen ar under budgetaret.

§ 6 Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad

ska 1 mojligaste man frin nimnd erhalla den information och det underlag de
behover i sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte

uppgift for vilken sekretess rader.

Kommunalrad, oppositionsrad och annan ledamot i kommunstyrelsen som har
uppdrag som fortroendevald pa heltid har ritt att fa kallelser, foredragningslis-
tor, handlingar och protokoll i samma utstrickning som nimnds ledaméter. De
har ocksa ritt att av anstillda i kommunen och de kommunigda foretagen fa
de upplysningar som behovs for att kunna fullgbra sina uppdrag,

Nimnd ska samrada nir deras verksamhet och drenden berér kommunstyrel-
sens eller annan nimnds verksamhet. Samrid bor dven ske med féreningar och
organisationer nir dessa ar sarskilt ber6rda. Nimnd beslutar om formerna for
samradet.

Nimnd ska samarbeta med andra kommunala organ, myndigheter och Gvriga
som berors av nimndens verksamhet.

Nimnd har ritt att begira yttrande fran 6vriga kommunala organ. Den ar i sin
tur skyldig att pa begiran yttra sig i drenden som ror sin verksamhet.
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§ 7 Medborgarforslag

Medborgarforslag, dir fullmiktige Gverlatit till ndmnd att fatta beslut, ska om
mojligt beredas sd att nimnden kan fatta beslut inom tre manader fran det att
forslaget vicktes 1 fullmiktige.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas ska férslagsstilla-
ren underrattas. Forslagsstillaren har ritt att yttra sig nir medborgarforslaget
behandlas i nimnd som fatt i uppdrag att besvara medborgarforslaget. For-
slagsstillaren har dven maijlighet att yttra sig skriftligt.

Nimnd ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som fattats i an-
ledning av ett medborgarforslag.

Arbetsformer

8§ 8 Tidpunkt for sammantraden

Nimnd sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantride ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det beh6vs. En begiran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantridet.

Ordféranden ska, om moijligt, samrida med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordforanden stilla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordféranden.

Om ordfoéranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och ersittare snarast underrittas om beslutet.

§ 9 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantridena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska den som
varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika ling tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r samman-
tradet.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olimpligt. Ordféranden bestimmer
formen for kallelse. I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Kallelsen bor atfljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstraickning handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifo-
gas kallelsen. Ordféranden ska 1 kallelsen ange om utelimnande av handlingar
har skett.
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§ 10 Offentliga sammantraden
Nimnd far besluta om offentliga sammantriden.

§ 11 Sammantrade pa distans

Nimnd far, om sirskilda skil foreligger, ssmmantrida med ledaméter nirva-
rande pa distans. Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildo-
verforing sker 1 realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska 1 forvidg anmila detta till nimndens
kansli. Ordféranden avgdr om nirvaro far ske pa distans. Namnd far be-
stimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i nimndens sam-
mantriden.

For alla sammantriden som inte dr offentliga giller att lokalen ska vara sa be-
skaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

§ 12 Narvaroratt

Kommunalrad, oppositionsrad och annan ledamot i kommunstyrelsen som har
uppdrag som fortroendevald pa heltid har ritt att nirvara vid sammantriden
med nimnd. Detta giller dock inte om lag eller forfattning utgor hinder f6r
detta. De far delta i 6verldggningarna men inte i besluten. De har vidare ritt att
pa begiran fa sin mening antecknad till protokollet.

Hirutover far nimnd medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare
1 namnden att ndrvara vid sammantride med nimnden for att liamna upplys-
ningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna
ritt. Om nimnd beslutar det, fir den som kallats delta i 6verliggningarna.
Nimnd far hirutéver bestimma att annan ska ha ritt att nirvara vid namndens
sammantraden.

§ 13 Ordféranden
Det dligger ordféranden att
1. leda nimndens arbete och sammantriden,

2. kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare,
4

infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden
vid behov ir beredda,

se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

.

6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

§ 14 Presidium

Nimnds presidium ska besta av ordférande och vice ordférande samt andre
vice ordférande om kommunfullmiktige utsett sadan. Vice ordférandena ska
bitrida ordforanden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det beh6vs.

8§ 15 Ersattare for ordforanden och vice ordforanden
Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantrade
eller en del av ett sammantrade, fir nimnd utse en annan ledamot som ersit-



tare fOr dessa. Tills valet forrittats, fullgors ordforandens uppgifter av den som
varit ledamot i nimnden lingst tid. Om flera ledamoter har lika ling tjanstgo-
ringstid fullgbrs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga ordf6ran-
dens/6vtiga presidiets uppgifter.

8§ 16 Forhinder att delta
En ledamot som inte kan delta i ett sammantrade eller i del av detta ska se till
att en ersattare kallas in.

8§ 17 Ersattares tjanstgoring
Om en ledamot dr férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantride har ritt att
tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stalle.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den ordning
som fullmaktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestamd, kallas ersittarna i
den ordning de tagits upp 1 fullmiktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta i 6verliggningarna och fa sin me-
ning antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretride oberoende av tur-
ordningen. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paver-
kats genom ersittarens tjanstgoring far dock en ersittare som instiller sig un-
der piagiende sammantride triada in 1 stallet for en ersittare som kommer
lingre ner i turordningen.

§ 18 Jav, avbruten tjanstgdring

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts. Ledamot som en gang av-
brutit tjdnstgéringen under ett sammantride pa grund av annat hinder 4n jav,
far ater tjinstgbra om ersittarens intride har paverkat det etablerade majori-
tetsforhallandet mellan partierna.

§ 19 Rétt att delegerainom namnden
Nimnd far delegera beslutanderitt. Sadant uppdrag att fatta beslut pa nimn-
dens vignar far ges till

e utskott inom nimnden

e ledamot eller ersittare i nimnden

e anstilld hos kommunen

Beslutanderitten far inte delegeras i féljande slag av drenden:
e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet.
e TFramstillningar eller yttranden till kommunfullmaktige, liksom yttran-
den med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av full-
miktige 6verklagats.
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e Arenden som r6r myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som 6verlatits till
nimnden.

e Vissa drenden som anges i sirskilda foreskrifter.

§ 20 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokol-
let. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

§ 21 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnd kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Para-
grafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

§ 22 Kungdrelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.
Nimnd ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestimmelser. Namnd ska underritta kommunstyrelsen
sa snart en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms
nodvindig.

§ 23 Delgivningsmottagare
Delgivning med nimnd sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan
anstilld som nimnd beslutar.

§ 24 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnd ska pa nimndens vignar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall
tor ordféranden intrider vice ordféranden och vid forfall f6r denne den leda-
mot som styrelsen utser. Namnd far dven uppdra at fortroendevald eller an-
stilld att enligt av ndimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa
nimndernas vignar.

Beslut som fattas med stéd av delegation samt skrivelser, avtal och andra hand-
lingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat be-
slutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.
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